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Rokovaci poriadok
Obecneho zastupitel'stva v Zavode

. CAST

~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Zavode (dalej len rokovaci poriadok) upravuje pravidla,
podmienky, spbsob pripravy a priebehu rokovania obecného zastupitelstva, jeho uznd$ania sa
a prijimania uzneseni, vSeobecne zavédznych nariadeni (dalej len nariadenia) a daldich rozhodnuti,
sposob kontroly ich plnenia a zabezpecovania uloh obecnej samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zadsadach rokovania a svojich
vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitelstvo podfa zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov (dalej len zakon o obecnom zriadeni) a podla ostatnych platnych pravnych
predpisov.

Clanok 2
Pésobnost’ obecného zastupitel'stva

Obecné zastupitelstvo v Zavode (dalej len obecné zastupitelstvo) vykonava svoju pdsobnost v sulade
s platnou pravnou upravou. !

Obecné zastupitelstvo si mdze vyhradit rozhodovanie aj o dalich otdzkach, ktoré nie su vyslovne
uvedené v zakone o obecnom zriadeni, pripadne v inych vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch.
Nesmie pritom vSak zasiahnut do vyhradnej pravomoci starostu obce? ani iného organu alebo
organizacie.

Clanok 3
Sposob volieb obecnej rady

Obecnu radu (dalej len rada) ako iniciativny, vykonny a kontrolny organ obecného zastupitelstva
zriaduje obecné zastupitelstvo z poslancov obecného zastupitelstva.

Pokial je rada zriadend, pocet jej Clenov a zloZenie vychadza z platnej pravnej Upravy?

Clenov rady voli obecné zastupitelstvo na celé funkéné obdobie. Radu ajej ¢lenov mdze obecné
zastupitelstvo kedykolvek odvolat. Pre volbu a odvolanie ¢lenov rady sa pouZiju prislusné ustanovenia
zakona o obecnom zriadeni.

O navrhoch na ¢lenov rady hlasuje obecné zastupitelstvo verejnym hlasovanim.

Pokial obecné zastupitelstvo schvali uznesenim, ze o navrhoch na ¢lenov rady bude hlasovat tajne,
schvali zarover volebnu komisiu a volebny poriadok.

najma § 11 ods. 4 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

2 najma § 13 zékona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

8§ 14 zékona &. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 4
Zmeny v zloZeni obecného zastupitel'stva a jeho organov

Mandat poslanca obecného zastupitelstva zaniké v sulade s platnou pravnou Upravou.*

Poslanec obecného zastupitelstva (dalej len poslanec) sa mdze svojho mandatu vzdat z akychkolvek

dévodov alebo bez uvedenia dévodu.

3. Mandat poslanca zanikne vzdanim sa len vtedy, ak vzdanie sa bolo urobené Ustne do zapisnice alebo
pisomne. Pri pisomnom vzdani sa mandatu jeho ucinky nastavaju doru¢enim obecnému uradu. Vzdanie
sa mandatu nemozno vziat spat.

4. Kzaniku poslaneckého mandatu prijima obecné zastupitelstvo uznesenie, v ktorom konstatuje zanik
mandatu poslanca.

5. Ak sa uvolni v obecnom zastupitelstve mandat, nastupuje za poslanca ako nahradnik kandidat, ktory
ziskal najvacsi poCet hlasov pri volbach do obecného zastupitelstva v tom istom volebnom obvode, ale
nebol zvoleny za poslanca. V pripade rovnosti hlasov sa postupuje v sulade s platnou pravnou tpravou.®

6. Nastupenie nahradnika vyhlasi obecné zastupitelstvo do 15 dni po tom, o sa uprdzdnil mandat

poslanca. Tuto skutocnost potvrdi osvedéenim.

N —

Il. CAST
Clanok 5
Zasadnutia obecného zastupitel'stva

1. Obecné zastupitelstvo zasada podla potreby, najmenej viak raz za tri mesiace.

Ak starosta nezvold zasadnutie obecného zastupitelstva do 3 mesiacov, zvola ho zastupca starostu
alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest
takto zvolané zastupitel'stvo, vedie ho ten, kto ho zvolal.
3. Obecné zastupitelstvo v Zavode zasada len na Uzemi obce Z&vod, ktoru tvori katastralne Uzemie
Zéavod.
4. Vsulade s platnou pravnou Upravou® sa obecné zastupitelstvo uskutoéni aj na zéklade poZiadania
0 zvolanie zasadnutia obecného zastupitelstva aspon tretinou poslancov ato do 15 dni od dorucenia
Ziadosti na jeho konanie (dalej len neplanované obecné zastupitelstvo).
5. Neplanované mimoriadne obecné zastupitelstvo je aj obecné zastupitelstvo zvolané
a) za ucelom prerokovania zavaznych uloh, sktorymi plan zasadnuti obecného zastupitelstva
nepocital,

b) za ucelom vyhlasenia miestneho referenda v sulade s platnou pravnou upravou?

c) za ucelom potvrdenia, resp. nepotvrdenia uznesenia obecného zastupitelstva, ktorého vykon bol
starostom pozastaveny,

d) pri slavnostnych prileZitostiach

6. Obecné zastupitelstvo po vykonani volieb do orgdnov samospravy obci sa uskutoériuje do 30 dni od
vykonania volieb (dalej len ustanovujlce obecné zastupitelstvo).

7. Pokial sa obecné zastupitelstvo neuskutoéni podfa bodu 4 tohto €lanku, uskutocni sa 15. pracovny defi
resp. 30. pracovny defi v sulade s platnou pravnou upravous® (dalej len zakonné obecné zastupitelstvo).

425 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
5§44 ods. 2 a 3 zak. €. 346/1990 Zb. o volbach do organov samospravy obci v zneni neskorsich predpisov
6§12 ods. 1 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

7§ 11a, § 13a ods. 3 a 4 zakona &. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

8§12 ods. 3 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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8.

—_

Riadne zasadnutia obecného zastupitelstva sa konaju zasadne ako verejné, obecné zastupitelstvo
moze zasadat i na neverejnom alebo pracovnom rokovani.

Clanok 6
Ustanovuijuce zasadnutie obecného zastupitel'stva

Ustanovujuce, t.j. prvé zasadnutie obecného zastupitelstva po volbach do organov samospravy obci
zvolava starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoénilo do 30 dni od
vykonania volieb.

Prvé zasadnutie otvori a vedie starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi az do zlozenia
sfubu novozvoleného starostu.

Predseda alebo povereny ¢len volebnej komisie informuje zasadnutie obecného zastupitelstva
o vysledkoch volieb starostu a poslancov.

Novozvoleny starosta a poslanci obecného zastupitelstva zlozia sfub v sulade s platnou pravnou
Upravou.

Po zlozeni sfubu novozvoleného starostu a poslancov obecného zastupitelstva sa novozvoleny starosta
ujima vedenia zasadnutia, ur¢i zapisovatela, dvoch overovatelov zépisnice a uzneseni, navrhne ¢lenov
navrhovej komisie, €lenov volebnej komisie (ak by nastala tajna volba) a predlozi navrh programu
zasadnutia.

Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitelstva podla bodu 1 tohto €lanku, uskutoéni sa 30.
pracovny def od vykonania volieb zdkonné obecné zastupitelstvo. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest takto zvolané zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho zéstupca starostu; ak nie je
pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny
obecnym zastupitelstvom.

V pripade uskutoénenia zastupitelstva podla bodu 6 tohto &lanku, zabezpecuje rokovanie obecného
zastupitelstva bez schvalenia starostom obecny urad.

Obecny urad ozndmi termin konania zdkonného obecného zastupitelstva, pricom v oznameni uvedie
termin, miesto adas konania obecného zastupitelstva. Oznamenie o termine konania zakonného
obecného zastupitelstva zaSle poslancom zvolenym v predchadzajucom volebnom obdobi,
novozvolenym poslancom a predsedovi volebnej komisie. Oznamenie zaroven zverejni na uradnej tabuli
obce a internetovej stranke obce najneskér 3 dni pred zasadnutim zakonného obecného zastupitelstva.

Clanok 7
Priprava zasadnuti obecného zastupitel'stva

Obecné zastupitelstvo zvoldva starosta obce, ak zakon o obecnom zriadeni neustanovuije inak®

Obecné zastupitel'stvo si vypracuje na kazdy kalendarny rok harmonogram zasadnuti OZ.

V rdmci pripravy zasadnutia obecného zastupitelstva starosta ur€i miesto, ¢as a program rokovania
aposle 7 dni pred uskutodnenim poslancom pozvanky i materialy, ktoré sa budu na zasadnuti OZ
prerokovavat.

Materidly urené na rokovanie obecného zastupitelstva, podklady a iné pisomnosti vypracuje obecny
urad, poslanci.

Vpripade zvolania nepldnovaného obecného zastupitelstva akonania zékonného obecného
zastupitelstva sa pozvanka a materidly zasielaju poslancom 3 dni pred zasadnutim obecného
zastupitelstva.

Clanok 8
Zasadnutie obecného zastupitel'stva

® §12 0ds. 1,2, 3 zékona &. 369/1990 Zb. 0 obe obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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10.

11.

12.

13.

Zasadnutia obecného zastupitelstva su zésadne verejné. Okrem poslancov a obyvatelov obce sa
zasadnutia obecného zastupitelstva zuéastruju aj dalsi pozvani.

Obecné zastupitelstvo vyhldsi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su informécie alebo
veci chranené podia osobitnych zakonov.

Obecné zastupitelstvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie obecného zastupitelstva vedie starosta obce,
v jeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec (dalej len predsedajuci).

Predsedajci otvori rokovanie v urend hodinu.

Neucast na rokovani obecného zastupitelstva sa ospravedlfiuje vopred starostovi alebo tomu, kto
rokovanie zvolal (napr. zastupca starostu, povereny poslanec). Dévod neuéasti sa vyznaéi na prezenénej
listine.

V pripade, ak do pol hodiny po ¢ase uréenom na zaCiatok rokovania obecného zastupitelstva nie je
pritomna nadpoloviénd vacSina vSetkych poslancov, alebo ak klesne podet poslancov tak, Ze
zastupitelstvo nie je spdsobilé rokovat, zvola starosta obce do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie
celého, pripadne zostavajuceho programu.

Na zaCiatku zasadnutia predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, predlozi na schvalenie
program rokovania, navrh na volbu navrhovej komisie, urci zapisovatela a overovatelov zapisnice.
Poslanci maju pravo navrhnut zmenu programu. O tychto navrhoch rozhodne obecné zastupitelstvo
hlasovanim nadpoloviénou vé&&Sinou pritomnych poslancov.

Materidly, ktoré su zaradené do programu rokovania uvedie spravidla struénym referatom predkladatel
materialu.

Ak bol vykon uznesenia obecného zastupitelstva starostom pozastaveny, méze obecné zastupitelstvo
toto uznesenie trojpatinovou vacésinou hlasov véetkych poslancov potvrdit. Ak obecné zastupitelstvo
uznesenie nepotvrdi do 2 mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca platnost.

Na slavnostnom rokovani obecného zastupitelstva moze starosta pouzivat insignie.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurdpskeho parlamentu, poslanec vy$Sieho
uzemného celku, zastupca viady alebo iného Statneho organu, predsedajuci mu udeli slovo prednostne.
Zapisnica z predchadzajuceho rokovania obecného zastupitelstva je poslancom predloZena na rokovani
nasledujuceho planovaného obecného zastupitelstva k nahliadnutiu.

I, CAST
Clanok 9
Priprava uzneseni obecného zastupitel'stva

Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravuju sucasne s materidlmi, dopliuju sa upravuju
resp. su vytvorené na samotnom rokovani zastupitelstva.

Podklady pre navrhy uzneseni pripravuju spravidla spracovatelia a predkladatelia materidlu, podfa
potreby za sucinnosti dalSich organov obecného zastupitelstva (rady, komisii, ako aj riaditefov obcou
zriadenych alebo zaloZenych organizacii, hlavného kontroléra a pod.).

Zévere€ny ndvrh uznesenia spracuje a obecnému zastupitelstvu predklada navrhova komisia. Obecné
zastupitelstvo prijima uznesenie v kazdej veci, ktora bola na zasadnuti prerokovana ako osobitny bod,
priom vychadza z navrhu na uznesenie, ktory je k danému bodu predloZeny, vytvoreny, dopineny.

Pri ukladani uloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne a adresne, t.. ktorému
subjektu sa uloha uklada ( funkcia, pripadne meno) aké ulohy sa ukladaju a termin ich spinenia.

Clanok 10
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

0 kazdom ndvrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo hlasovanim.
Obecné zastupitelstvo je schopné sa uznasat, ak je pritomna nadpoloviéna vacSina vSetkych jeho
poslancov.
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.
20.
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Na platné uznesenie vratane pozmenujucich alebo doplfiujucich ndvrhov je potrebny suhlas
nadpoloviénej v&¢siny pritomnych poslancov, ak zakon o obecnom zriadeni alebo tento rokovaci
poriadok neustanovuije inak.

Na schvélenie nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov obecného
zastupitelstva.

V pripade, Ze je predloZeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych zneniach, schvéalenim jedného
znenia sa ostatné povazuiju za neprijaté.

V pripade, Zze obecné zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo Ziadne z navrhovanych
zneni, predsedajuci navrhne dalsi postup, ktory predlozi na schvalenie obecnému zastupitelstvu.
Hlasuje sa spravidla verejne zdvihnutim ruky, resp. pomocou hlasovacieho zariadenia. Ktorykolvek
z poslancov méze navrhnut, aby sa hlasovalo tajne, prostrednictvom hlasovacich listkov. O takomto
navrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo bez rozpravy nadpoloviénou vaésinou pritomnych poslancov.
Jednotlivé hlasovanie sa nesmie prerusit ani opakovat, ak ide oten isty ndvrh, vo vynimo&nych
pripadoch sa postupuje podfa odseku 14 tohto ¢lanku.

Pocas hlasovania nesmie predsedajuci nikomu udelit slovo.

Po ukonceni hlasovania o ndvrhu na uznesenie, predsedajuci vyhlasi vysledok hlasovania tak, ze
oznami pocet pritomnych poslancov, pocet hlasov za navrh, proti nemu, pocet poslancov, ktori sa
zdrzali hlasovania a pripadne pocet tych poslancov, ktori hoci boli pritomni, sa na hlasovani
nezucastnili.

Poslanec obecného zastupitelstva, ak o to poziada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho stanoviska
k navrhu na uznesenie.

V pripade, Ze sa pri rokovani obecného zastupitelstva vyskytni nové okolnosti a podmienky, ktoré
vyZaduju podstatne prepracovat predloZzeny materidl andvrh uznesenia, rozhodne obecné
zastupitelstvo uznesenim o vrateni materidlu na prepracovanie predkladatefovi stym, Ze uréi, kedy
bude o veci opatovne rokovat.

Vo vynimoénych pripadoch, ak je zrejmé, Ze uznesenie je v rozpore so zakonom, alebo su v iom
uvedené nespravne, pripadne neaktualne udaje, je mozné ho zrusit alebo zmenit.

Na schvalenie zmeny alebo zruSenie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny pritomnych
poslancov obecného zastupitelstva s vynimkou uznesenia, kde je potrebna trojpatinova vacsina.
Uznesenia obecného zastupitelstva a nariadenia obce podpisuje starosta obce. Uznesenia su ¢islované
chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka.

Uznesenia obecného zastupitelstva sa zverejfiuju spésobom v obci obvyklym (napr. uradnd tabula, int.
stranka a pod.).

Viyhodnotenie pripomienok k nariadeniu uskutoéni predkladatel nariadenia s prislusnou komisiou, ak je
zriadend. Toto vyhodnotenie sa predlozi poslancom najneskor 3 dni pred rokovanim obecného
zastupitelstva v pisomnej forme. (zdakonna lehota)

Schvalené nariadenie obce sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim na uradnej tabuli obce
najmenej na 15 dni (zakonnd lehota), ucinnost nariadenie nadobuda pétnastym diiom od vyvesenia, ak
v fiom nie je stanoveny neskorsi zaCiatok uéinnosti.

Nariadenie je pristupné kazdému ob¢anovi na obecnom urade alebo na internetovej stranke obce.

V pripade zivelnej pohromy alebo vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstrafiovanie
nasledkov Zivelnej pohromy alebo na zabranenie $koddm na majetku, mozno urcit skorsi zaciatok
ucinnosti nariadenia.

Clanok 11
Vypisy uzneseni obecného zastupitel'stva

Vypisy uzneseni vyhotovuije a za ich spravnost zodpoveda povereny zamestnanec obce.

Vypis uznesenia sa vyhotovuje len na jedno uznesenie, okrem uzneseni, ktoré spolu neoddeliteine
suvisia.

Vypis uznesenia vyhotovuje povereny zamestnanec tak, ze v spodnej Casti vypisu na lavej strane uvedie
text: za spravnost, meno a priezvisko povereného zamestnanca a podpis. Na pravej strane uvedie meno
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4.

1.

2.

3.

4.
a)
b)

a priezvisko starostu, funkciu spolu so skratkou v. r.. Tymto nie je dotknuté opravnenie starostu obce
podpisovat v pripade potreby vypis uznesenia.
Vypis uznesenia sa opatri okrahlou peciatkou s erbom obce.
Clanok 12
Organizacno-technické zabezpecenie rokovani obecného zastupitel'stva

Pripravu, organizatné a technické zabezpecenie zasadnuti obecného zastupitelstva vykonavaju starosta,
zamestnanci obce, poslanci OZ.
O rokovani obecného zastupitelstva sa spise zapisnica, ktora obsahuje:
a/ datum a miesto zasadnutia obecného zastupitelstva,
b/ kto zasadnutie viedol,
¢/ kolko poslancov bolo pritomnych, menovite nepritomnych a ospravedinenych,
d/ informdcia o overeni zapisnice z minulého zasadnutia a mena novouréenych overovatelov zépisnice,
e/ navrhnuty a schvaleny program rokovania,
f/ aké interpelécie, poZiadavky o vysvetlenie a poziadavky o informécie boli vznesené,
g/ kto hovoril v rozprave k jednotlivym bodom programu, struény obsah jeho vystipenia, najmé ak
predlozil navrh na zmenu uznesenia,
h/ vysledky hlasovania (v pripade verejného hlasovania menovite).
Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta obce, overovatelia.
Sucastou zapisnice su originaly :
prezenénej listiny,
Uplnych textov predloZenych ndvrhov, uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania
mestského zastupitelstva. Original zépisnic, vratane originalnych priloh a originaly uzneseni su po dobu
uréenu v registraturnom poriadku obce uloZzené v obci a po ukonceni uloznej doby sa odovzdavaju do
prisluSného Statneho archivu.

V. CAST
Clanok 13
Spolocné, zaverecné a prechodné ustanovenia

Ak sa poCas zasadnutia obecného zastupitelstva vyskytne pochybnost o spravnosti postupu podra tohto
rokovacieho poriadku, rozhoduje o dalSom postupe predsedajlci po konzultacii so subjektom s hlasom
poradnym.

Zmeny, dopinky a navrh nového rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitelstvo nadpolovi¢nou
vacsinou pritomnych poslancov obecného zastupitelstva.

Poslanci a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, si povinné riadit sa tymto
rokovacim poriadkom a désledne dodrZiavat jeho ustanovenia.

Driom Ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi doterajsi rokovaci poriadok obecného zastupitelstva
schvaleny uznesenim Obecného zastupitelstva v Zavode dia 16. 12. 2002.

Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitelstvo v Zavode, dna 24. 08. 2010,
uznesenim ¢. 38/2010.

Rokovaci poriadok nadobuda platnost diiom schvalenia a ucinnost diiom 24. 08. 2010.

V Zavode diia 10. 08. 2010

Jozef Gajda
starosta obce
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